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Pustkow, 11 lutego 2019 r.

ROZEZNANIE RYNKU nr POPW/1.2/1 DOT. ZAKUPU UStUGI KOMPLEKSOWEGO
TLUMACZENIA STRONY INTERNETOWEJ WWW.VENMA.EU | JEJ PODSTRON NA
JEZYK NIEMIECKI, WtOSKI | FRANCUSKI, A TAKZE NA JEZYK ANGIELSKI
|.ZAMAWIAIJACY:

VENMA Natalia Maczka
Pustkéw 385B, 39-205 Pustkow
NIP: 8722324495, REGON: 181106790

www.venma.pl

VENMA Natalia Maczka stosujgc zasade rozeznania rynku w przypadku zamoéwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50
tys. PLN netto, zaprasza do ztozenia oferty na realizacje ustug polegajacych na kompleksowym ttumaczeniu strony
internetowej venma.eu i jej podstron na jezyk niemiecki, wtoski i francuski, a takze na jezyk angielski w ramach projektu
pn. ,WDROZENIE MODELU BIZNESOWEGO INTERNACJONALIZACJI CELEM PODWYZSZENIA KONKURENCYJNOSCI
FIRMY VENMA NATALIA MACZKA NA WYBRANYCH RYNKACH DOCELOWYCH” wspodffinansowanego przez Unie
Europejska w ramach Programu Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-2020, Os$ Priorytetowa |: Przedsiebiorcza Polska
Wschodnia, Dziatanie 1.2 Internacjonalizacja MSP. Numer projektu: POPW.01.02.00-18-0025/18.

Il PRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Przedmiotem rozeznania rynkowego jest realizacja ustug doradczych w zakresie kompleksowego ttumaczenia strony
internetowej venma.eu i jej podstron na jezyk niemiecki, wtoski i francuski, a takze na jezyk angielski.

Ttumaczeniu podlegaé bedzie istniejgca juz strona internetowa Zamawiajgcego (www.venma.eu) oraz podstrony, z
jezyka polskiego na jezyki: angielski, niemiecki, wtoski i francuski. Ttumaczenie powinno by¢ dokonane na podstawie
tresci dostepnych na stronie www oraz nowych zredagowanych tresci i opiséw technicznych.

Zakres zamdwienia:

- orientacyjna liczba znakéw w jezyku polskim: od 15 do 25 tys. zt.

- ttumaczenia specjalistyczne techniczne.

1Il. KODY CPV PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wspdlny Stownik Zamdwien (CPV):
79530000-8 Ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych

IV. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI UStUGI

Ustuga powinna by¢ zrealizowana w 3 etapach. Termin zakoniczenia kazdego z etapdw jest skorelowany z terminem
targéw przewidzianych do realizacji w ramach projektu. Po kazdym etapie wymagane bedzie przekazanie
przettumaczonych tekstéw i podpisanie protokotu odbioru.

Terminy realizacji ustug doradczych powinny by¢ skorelowane z imprezami targowymi przewidzianymi w ramach
projektu, stad tez Zamawiajgcy proponuje nastepujgce terminy realizacji dla poszczegdlnych etapow:

Etap | ,Ttumaczenie na jezyk niemiecki i angielski”: Maksymalny termin realizacji ustugi: do 8 marca 2019 r.
Etap Il ,,Ttumaczenie na jezyk francuski”: Maksymalny termin realizacji ustugi: 30 listopada 2019 roku r.

Etap Il , Ttumaczenie na jezyk wtoski”: Maksymalny termin realizacji ustugi: 31 stycznia 2020 roku r.

Planowany termin podpisania umowy/zamdwienia — Il potowa lutego 2019.
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V. WYMAGANIA WOBEC OFERENTOW

O realizacje powyziej opisanej ustugi mogg sie ubiega¢ wszystkie podmioty, ktére:
Oferent w okresie ostatnich 3 lat zrealizowat 2 ustugi o podobnym zakresie merytorycznym (ttumaczenia techniczne).

Weryfikacja wymogu na podstawie pozytywnych referencji od, co najmniej 2 podmiotéw z branzy przemystowej, dla
ktorych Oferent realizowat zlecenie w ostatnich 3 latach.

VI. WARUNKI UDZIAtU W ROZEZNANIU RYNKOWYM

Do udziatu w postepowaniu dopuszcza sie oferentdw, ktdrzy spetniajg oraz zaakceptujg nastepujgce warunki:
1. Prowadzg dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie odpowiadajgcym przedmiotowi zamodwienia,
2. Posiadajg udokumentowane doswiadczenie w zakresie zblizonym do przedmiotu zapytania ofertowego,
ktore zostanie potwierdzone na podstawie pozytywnych referencji od, co najmniej 2 podmiotéw z branzy
przemystowej, dla ktérych Oferent realizowat zlecenia o podobnym zakresie merytorycznym (ttumaczenia
techniczne) w ostatnich 3 latach.
3. Piatnosci za zrealizowang ustuge beda dokonywane po zakorczeniu danego etapu oraz przedtozeniu
gotowych ttumaczen z danego etapu. Wynagrodzenie brutto za | etap bedzie stanowi¢ réwnowartosé¢ 1/2
catkowitej wartosci ustugi. Wynagrodzenie brutto za Il i Ill etap po 1/4 catkowitej wartosci ustugi. Wykonawca
wystawi fakture VAT za realizacje ustugi po realizacji etapu. 100% ptatnos¢ kwoty brutto za realizacje ustugi
nastagpi do 14 dni po wystawieniu faktury. Zamawiajgcy wyklucza mozliwos¢ realizowania ptatnosci
zaliczkowych.
4. Nie sg powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo, tzn. nie wystepuja wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego

czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w

szczegolnosci na:

e uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

e posiadaniu udziatéw lub co najmniej 5% akcji,

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

e pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci pozostawanie w zwigzku
matzenskim, w stosunku pokrewiedstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewierstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

VIl. WYMAGANE DOKUMENTY

Oferent, aby mégt ubiegad sie o realizacje powyzszego zlecenia musi dotgczy¢ do formularza oferty nastepujgce
zataczniki:

1. Formularz ofertowy — zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych pomiedzy Oferentem a Zamawiajagcym —
zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

3. Aktualny wypis z Krajowego Rejestru Sagdowego lub wypis z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej lub inny dokument zaswiadczajgcy o prowadzonej dziatalnosci, nie starszy niz trzy miesigce.

4. Potwierdzone za zgodnosc z oryginatem, kopie referencji zgodnie z wymogami wskazanymi w punkcie VI.2.

Powyzsze zatgczniki nalezy przedstawié w oryginale lub poswiadczy¢ za zgodnosc¢ z oryginatem.
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Viil. DODATKOWE WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych i wariantowych.

2. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 20 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu sktadania ofert. Ztozenie oferty jest jednoznaczne w tym, iz Wykonawca jest zwigzany ofertg do
konca terminu jej waznosci.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do podpisania umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

4. Wybrany Wykonawca zobowigzuje sie do archiwizowania dokumentacji, zwigzanej z zamoéwieniem w okresie
wymaganym przez obowigzujgce w tym zakresie przepisy prawa.

IX. KRYTERIUM WYBORU OFERT

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg, zgodnie z jedynym kryterium Ceny.

Cena netto* w PLN lub EUR** — 100%

* Stawka dotyczy jednej strony ttumaczenia zwyktego — 1 800 znakdw. Stawka dotyczy ceny usrednionej za ttumaczenie
jednej strony z jezyka polskiego na jezyk obcy niezaleznie od tego czy bedzie to jezyk: angielski, niemiecki, francuski czy

wtoski.

** W przypadku podania ceny w walucie obcej, przeliczenie nastgpi wg kursu sredniego Narodowego Banku Polskiego z
dnia otwarcia ofert.

Kryterium Cena zostanie ocenione wg nastepujgcego wzoru:

(najnizsza zaproponowana cena netto za wykonanie przedmiotu zamdwienia / cena badanej oferty netto za wykonanie
przedmiotu zamowienia) x 100 punktéw

Weryfikacja kryterium nastgpi na podstawie formularza ofertowego danego Oferenta

X.SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

a) Oferte nalezy przedstawié¢ na zatgczonym do rozeznania formularzu.

b) Nieodtgczny element oferty stanowig zatgczniki wymagane w niniejszym rozeznaniu.

c) Oferta moze by¢ wypetniona odrecznie lub komputerowo, jednak w przypadku wypetnienia odrecznego nalezy tego
dokonaé duzymi drukowanymi literami w sposéb czytelny.

d) Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami muszg by¢ kolejno ponumerowane.

e) Dopuszcza sie sktadanie ofert w jezyku polskim oraz angielskim.

f) Oferta musi by¢ podpisana przez osobe do tego upowazniong, ktéra widnieje w Krajowym Rejestrze Sadowym,
wypisie z ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub innym dokumencie zaswiadczajgcym o jej umocowaniu prawnym.

XI. SPOSOB SKtADANIA OFERTY

Oferte/y nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, opieczetowane] pieczecig firmowg Oferenta, adresem Zamawiajgcego
(podanym ponizej) oraz zapisem: "OFERTA NA REALIZACJE UStUG ZWIAZANYCH Z TtUMACZENIAMI TEKSTOW NA
STRONE WWW”

Oferte nalezy ztozyc¢:

a) osobiscie w siedzibie firmy VENMA Natalia Maczka, Pustkéw 385B, 39-205 Pustkow.
b) pocztg, listem poleconym, kurierem na adres firmy VENMA Natalia Maczka, Pustkéw 385B, 39-205 Pustkow.

Oferta musi zostac¢ ztozona w nieprzekraczalnym terminie, do dnia 19.02.2019 r., do godz. 15:00 w siedzibie firmy
VENMA Natalia Maczka, Pustkéw 385B, 39-205 Pustkow. W przypadku ztozenia oferty drogg pocztowa, decyduje
godzina wptywu oferty.

Oferty dostarczone Zamawiajgcemu po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.
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Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert. Termin otwarcia ofert: 19.02.2019 r. o
godz. 16:00.

Wszelkich informacji dotyczacych procedury przeprowadzenia zamdwienia udziela Pan Marek Maczka, e-mail:
marek.maczka@venma.pl

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 20 dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu sktadania ofert.
XIl. INFORMACJA NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA Z MOZLIWOSCI REALIZACJI ZAMOWIENIA

Z mozliwosci realizacji zamdwienia wytgczone sg podmioty, ktdre sg powigzane osobowo lub kapitatowo z firmg VENMA
Natalia Maczka przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzanie miedzy firmg VENMA
Natalia Maczka lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu firmy VENMA Natalia Maczka lub
osobami wykonujgcymi w imieniu firmy VENMA Natalia Maczka czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

I. uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spoétki osobowej,

1. posiadaniu udziatéw lub co najmniej 5% akcji,

llI. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

IV. pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co
do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Potwierdzeniem braku powigzan kapitatowych lub osobowych jest ztozenie przez oferenta oswiadczenia o braku
wystepowania w/w powigzan na obowigzujgcym wzorze stanowigcym zatgcznik do niniejszego rozeznania rynkowego.
W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawce powigzanego osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym, zostanie on
wykluczony z udziatu w rozeznaniu rynkowym.

XIll. INFORMACIE DODATKOWE

Administratorem danych osobowych, ktére znajda sie w formularzu ofertowym oraz zatgcznikach do oferty jest VENMA
Natalia Maczka, Pustkéw 385B, 39-205 Pustkow (dalej VENMA Natalia Maczka). VENMA Natalia Maczka bedzie
przetwarzat dane osobowe w okreslonych celach, np. analizy przedtozonej oferty, zawarcia i realizacji umowy. Kazdy
Oferent ma prawo zazgda¢ dostepu do tresci danych, ktore go dotyczg — poprawic je, zaktualizowaé, sprostowac,
przenie$é, usungé lub ograniczyé ich przetwarzanie. Kazdy Oferent moze tez wnies¢ sprzeciw wobec przetwarzania
udostepnionych danych osobowych. Kazdy z Oferentéw ma prawo do wycofania wyrazonej zgody. Wycofanie zgody nie
ma wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania danych sprzed wycofania zgody. Jesli Oferent ma watpliwosci czy
dane sg prawidtowo przetwarzane przez VENMA Natalia Maczka, to moze wnie$¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

XIV. ZAtACZNIKI

a) Wzér formularza ofertowego — Zatgcznik nr 1.
b) Wzér oswiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitatowych pomiedzy Oferentem a Zamawiajgcym —
Zatacznik nr 2

Z powazaniem
Natalia Mqczka — Wtasciciel
przedsiebiorstwa



