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Pustkow, 18 stycznia 2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr POPW/1.2/1 DOT. ZAKUPU UStUGI ZABUDOWY STOISKA
ORAZ UStUGI W ZAKRESIE TRANSPORTU EKSPONATOW ORAZ ELEMENTOW
ZABUDOWY WRAZ Z UBEZPIECZENIEM | KOSZTAMI SPEDYCJI — TARGI ISH WE
FRANKFURCIE NAD MENEM 11-15.03.2019 r.

1.ZAMAWIAJACY:

VENMA Natalia Maczka
Pustkéw 385B, 39-205 Pustkow
NIP: 8722324495, REGON: 181106790

www.venma.pl

VENMA Natalia Maczka zaprasza do ztozenia oferty na realizacje ustug polegajagcych na wykonaniu zabudowy stoiska
wystawienniczego oraz transporcie eksponatow oraz elementéw zabudowy wraz z ubezpieczeniem i kosztami spedycji
— Targi ISH we Frankfurcie (11-15 marca 2019 r.) dla firmy VENMA Natalia Maczka w ramach projektu pn. ,, WDROZENIE
MODELU BIZNESOWEGO INTERNACJONALIZACJI CELEM PODWYZSZENIA KONKURENCYJNOSCI FIRMY VENMA
NATALIA MACZKA NA WYBRANYCH RYNKACH DOCELOWYCH” wspodftfinansowanego przez Unie Europejskg w ramach
Programu Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-2020, Os Priorytetowa |: Przedsiebiorcza Polska Wschodnia, Dziatanie
1.2 Internacjonalizacja MSP. Numer projektu: POPW.01.02.00-18-0025/18.

Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci obowigzujacg w
ramach Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Postepowanie ofertowe toczy sie z zachowaniem zasad wynikajacych z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz.U. z 2009 r., Nr 157, poz. 1240 ze zm.), tj. w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw i optymalnego doboru metod i srodkéw stuzgcych osiggnieciu
zatozonych celow.

Niniejsze zapytanie ofertowe zostato zamieszczone na stronie przedsiebiorstwa VENMA Natalia Maczka pod adresem
www.venma.pl oraz na portalu Baza Konkurencyjnosci pod adresem
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

OPIS PRODUKTOW PODLEGAJACYCH INTERNACJONALIZACII:
Rynki docelowe internacjonalizacji: niemiecki, wtoski i francuski

PALNIK NA PELLET-IGNIS

Palnik Venma Ignis - IGNIS to seria, ktéra zapoczatkowata produkcje Palnikéw VENMA. Palniki IGNIS to Palnik
zaprojektowany oraz wyprodukowany z myslg o mniej wymagajacych klientach, jednakze, poziom

zaawansowania Palnika spetnia wszystkie podstawowe czynnosci. Ceramiczna grzatka oraz energooszczedne podzespoty
prowadzg do minimalnego zuzycia energii elektrycznej. Budowa Palnika IGNIS pozwala na uzywanie paliwa takiego jak
PELLET, OWIES czy PESTKA. Do kazdego palnika dotgczany jest podajnik VENMA. Podajnik jest nieodtagcznym elementem
palnika, odpowiada za transport

paliwa z zasobnika do palnika. Praca podajnika jest sterowana przez sterownik, a podawanie paliwa odbywa sie
cyklicznie wedtug ustawien na sterowniku. Podajnik VENMA jest urzgdzeniem praktycznym, mozna regulowaé dtugosé
tak, aby dopasowac jg do kazdej kottowni. Kat pracy od 0° do 45°, wykonany ze stali galwanizowanej (odpornej na
korozje), energooszczedny (25W), dtugos¢ seryjna 2m, mozliwos¢ przedtuzenia do 10 metrow.

PALNIK VENMA COMFORT

Palniki COMFORT to najnowoczesniejsze urzgdzenie Wnioskodawcy, wyposazony w mechanizm, ktéry oczyszcza Palnik z
popiotu. Dzieki takiemu rozwigzaniu mozna stosowac paliwa gorszej jakosci takie jak agropellet czy pestka. Grzatka
ceramiczna zapewnia oszczedne i efektywne rozpalanie. Zastosowanie wysokogatunkowych stali oraz markowych
podzespotdw czyni z palnika niezawodne urzgdzenie. Do kazdego palnika dotgczany jest podajnik VENMA. Podajnik jest
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nieodtgcznym elementem palnika, odpowiada za transport paliwa z zasobnika do palnika. Praca podajnika jest
sterowana przez sterownik, a podawanie paliwa odbywa sie cyklicznie wedtug ustawien na sterowniku. Podajnik
VENMA jest urzgdzeniem praktycznym, mozna regulowac dtugos¢ tak, aby dopasowac jg do kazdej kottowni. Kat pracy
od 0° do 45°, wykonany ze stali galwanizowane] (odpornej na korozje), energooszczedny (25W), dtugos¢ seryjna 2m,
mozliwosc¢ przedtuzenia do 10 metréw.

ZASOBNIKI NA PELLET

Zasobniki na pellet - wykonane ze stali ocynkowanej (odporne na korozje) o pojemnosci 300, 600 oraz 1200 litréw.
Odporne na odksztatcenia termiczne, wyposazone w lej ruchomy w dwdch ptaszczyznach, pokrywe, ktéra zabezpiecza
przed dostaniem sie do zasobnika niechcianych przedmiotéw czy ewentualnej iskry z pieca. Przetestowane pod
wzgledem wytrzymatosci na obcigzenia, bardzo tatwe w montazu, przystosowane do oferowanych palnikéw VENMA.
Mozliwe malowanie proszkowe kolorami w skali RAL. Firma dopuszcza takze wykonywanie zasobnikéw na zlecony
wymiar.

Szczegbtowy opis przedsiebiorstwa oraz produktéw znajduje sie pod adresem: www.venma.pl.

2. PRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Przedmiotem zapytania ofertowego jest realizacja ustug polegajgcych na wykonaniu zabudowy modutowego stoiska
wystawienniczego oraz transporcie eksponatow oraz elementéow zabudowy wraz z ubezpieczeniem i kosztami
spedycji — Targi ISH we Frankfurcie nad Menem (11-15 marca 2019 r.)

2.1 Szczegotowy zakres ustug:

2.1.1 ZABUDOWA POWIERZCHNI WYSTAWIENNICZE) WRAZ Z DEMONTAZEM:
Dostepna powierzchnia stoiska: ok. 42 m? (6m x 7m) - stoisko nr 11.1 G52, narozne.

A. PROJEKT ZABUDOWY STOISKA

e Do oferty konieczne jest dotgczenie jednego projektu - jednej koncepcji wizualizacji stoiska, natomiast po
wyborze Wykonawcy ustugi konieczne bedzie przedstawienie, co najmniej 2 kolejnych koncepcji wizualizacji
stoiska. Zamawiajgcy wybierze jedng koncepcje, ktéra zostanie przeksztatcona w projekt techniczny z
wytycznymi do montazu ekspozycji.

B. STOISKO POWINNO BYC WYSPOSAZONE W:

e zamykane zaplecze/magazynek o wymiarach min 1x3 m,

e ostoniete miejsce do rozmdéw wyposazone w minimum 4 krzesta oraz stolik,

e zawieraé miejsca siedzace dla jednoczesnie 2 osdéb odwiedzajgcych oraz 2 oséb z obstugi stoiska,

e zawierac lade oraz ekspozytor na katalogi A4,

e miejsce na zawieszenie telewizora oraz telewizor min. 65 cali

e zawieraé miejsce do ekspozycji produktéw z mozliwoscig obejrzenia przez klienta jakosci wykonania produktu.
Miejsca do ekspozycji produktdw muszg uwzglednia¢ przedstawienie minimum 8 réznych rozwigzan, samo
miejsce musi by¢ przygotowane na produkty o maksymalnej objetosci do 1 200 litréw.

e doktadne doswietlenie poszczegdlnych ekspozycji produktédw wystawienniczych,

e instalacje elektryczng pozwalajgcg zasili¢ wszystkie eksponaty i urzgdzenia bedgce elementem wyposazenia
stoiska oraz instalacji oswietleniowej (przy eksponatach, logotypach),

C. WYMAGANIA DODATKOWE ODNOSNIE PRZYGOTOWANIA STOISKA

e Wymagane jest przeprowadzenie, co najmniej 2 spotkan konsultacyjnych w siedzibie Zamawiajacego w
terminie do 27.02.2019 r. Wykonawca oddeleguje w tym celu 2 osoby — przedstawicieli Wykonawcy.
Minimalny czas trwania spotkan to 2 godziny.

e Wykonawca wykona prébny montaz i demontaz stoiska w siedzibie Zamawiajgcego w terminie do 28.02.2019
r.

e Wykonawca zapewnia montaz i demontaz elementéw ekspozycji/produktéw wg wczesniej ustalonego projektu
technicznego montazu.

e Wykonawca odpowiada za wykonanie instalacji elektrycznej w obrebie stoiska.

e Wykonawca odpowiada za wykonanie, druk i montaz grafiki na Sciankach stoiska.
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e Whnioskodawca odpowiada za prawidtowe wyeksponowanie logotypdw Zamawiajacego oraz opisanie
ekspozycji;

e Wykonawca odpowiada za dostarczenie i montaz elementéw ozdobnych stoiska dla podniesienia waloréw
estetycznych;

e Wykonawca zakupi/wykona wszelkie niezbedne elementy zabudowy, ktére nastepnie dostarczy i zamontuje na
miejscu wystawowym Zamawiajgcego. Wszelkie elementy budowy stoiska z atestami przeciwpozarowymi i
wszystkimi niezbednymi dokumentami, wymaganymi przez organizatoréow targow.

e Oddanie gotowej konstrukcji dnia: 09.03.2019 godz.19.00.

e Demontaz konstrukcji wraz z ustugg sprzatania dnia: 15.03.2019 - po zamknieciu targéw.

2.1.2 TRANSPORT EKSPONATOW ORAZ ELEMENTOW ZABUDOWY WRAZ Z UBEZPIECZENIEM | KOSZTAMI
SPEDYCJI:

e Woyposazenie wraz z ekspozycjg ma zostac przetransportowane przez Wykonawce z Pustkowa koto Debicy do
Frankfurtu nad Menem oraz z Frankfurtu nad Menem do Pustkowa koto Debicy.

e Transport eksponatéw wystawienniczych - spedycja eksponatéw targowych oraz elementéw zabudowy na
targi ISH we Frankfurcie (11-15 marca 2019 r.), wraz z ubezpieczeniem towaru oraz kosztami spedycji.

e Transport z Pustkowa koto Debicy do Frankfurtu nad Menem przed rozpoczeciem targéw i z Frankfurtu nad
Menem do Pustkowa koto Debicy po zakoriczeniu targéw. Ustuga musi obejmowac: zatadunek, transport,
magazynowanie, dostawe na stoisko, wypakowanie towaru, przechowywanie opakowan, dostarczenie pustych
opakowan po targach, odebranie ze stoiska, koszty spedycji, ubezpieczenie towaru.

e Dostarczenie eksponatdéw oraz elementéw zabudowy stoiska do hali targowej przed imprezg wystawienniczej
do dnia 10.03.2019 do godz.19.00.

e Dostarczenie eksponatéw oraz elementdéw zabudowy stoiska do siedziby Zamawiajacego po imprezie
wystawienniczej do dnia 16.03.2019 r. do godz. 19.00.

3. KODY CPV PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wspolny Stownik Zamowien (CPV):

79950000-8 — Ustugi w zakresie organizowania wystaw, targéw i kongreséw.
79956000-0 — Ustugi w zakresie organizacji targéw i wystaw.

60000000-8 — Ustugi transportowe (z wytgczeniem transportu odpadow).
66510000-8 — Ustugi ubezpieczeniowe.

4. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI UStUGI

Targi ISH we Frankfurcie to to najwieksza miedzynarodowa impreza w branzy klimatyzacji, wentylacji, ogrzewania, a
takze instalacji wodnych i sanitarnych. Impreza targowa odbedzie sie w dniach od 11 do 15 marca 2019 roku we
Frankfurcie nad Menem. Wiecej informacji na stronie: www.messefrankfurt.com.

Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ przedmiot zamdwienia dla imprezy targowej nie pdzniej niz dzien przed datg
rozpoczecia imprezy targowej podang na oficjalnej stronie organizatora oraz nie pdzniej niz dzien po zakonczeniu
imprezy targowej w przypadku demontazu wraz z ustugg sprzatania i transportu eksponatéw z Frankfurtu do Pustkowa.
Wykonawca zobowigzuje sie do podpisania umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego. Planowany
termin podpisania umowy — | potowa lutego 2019

5. WYMAGANIA WOBEC OFERENTOW

A. Posiadanie niezbednego doswiadczenia.

Wykonawca posiada niezbedne doswiadczenie, jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat, wykonat co najmniej 3 ustugi
o zakresie zblizonym do przedmiotu zapytania ofertowego, kazde o wartosci co najmniej 20 ty$s PLN. Weryfikacja
odbywac sie bedzie na podstawie przedtozonych kopii, potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem, minimum 3 referencji
z ostatnich 3 lat. Dopuszcza sie mozliwos$¢ przedtozenia zatgcznikéw do referencji, w formie potwierdzonych za
zgodnos$¢ z oryginatem kopii faktur vat, dokumentujgcych wartos¢ ustug, ktérych dotycza referencje.
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6. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Do udziatu w postepowaniu dopuszcza sie oferentow, ktorzy spetniajg oraz zaakceptujg nastepujace warunki:
1. Prowadzg dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie odpowiadajgcym przedmiotowi zamdwienia,
2. Posiadajg udokumentowane doswiadczenie w zakresie zblizonym do przedmiotu zapytania ofertowego,
3. Wptaca wadium w wysokosci 1 000,00 zt. Szczegdtowe wytyczne odnosnie wptaty wadium znajdujg sie w
punkcie 16 niniejszego zapytania.
4. Wystawig fakture VAT za realizacje ustugi po realizacji zadania. 100% ptatnos¢ kwoty brutto za realizacje
ustugi nastgpi do 14 dni po wystawieniu faktury. Zamawiajacy wyklucza mozliwos¢ realizowania ptatnosci
zaliczkowych.
5. Zobowigzg sie do uczestnictwa, w co najmniej 2-6ch dwugodzinnych spotkaniach konsultacyjnych z
przedstawicielami Wykonawcy w siedzibie Zamawiajacego w terminie do 27.02.2019 .
6. Zobowiaig sie do dotfaczenia do oferty projektu wizualizacji stoiska.
7. Zobowiaig sie do wykonania préobnego montazu i demontazu stoiska w siedzibie Zamawiajgcego w terminie
do 28.02.2019rr.
8. Nie sg powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo, tzn. nie wystepujg wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdélnosci na:

e uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

e posiadaniu udziatéw lub co najmniej 5% akcji,

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika,

e pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci pozostawanie w zwigzku
matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewiefAstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

Oferent, aby mdgt ubiegac sie o realizacje powyiszego zlecenia musi dotaczy¢ do formularza oferty nastepujgce
zataczniki:
1. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.
2. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych pomiedzy Oferentem a Zamawiajagcym —
zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.
3. Aktualny wypis z Krajowego Rejestru Sadowego lub wypis z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej lub inny dokument zaswiadczajgcy o prowadzonej dziatalnosci, nie starszy niz trzy miesigce.
4. Potwierdzone za zgodnosc z oryginatem, kopie referencji, faktur vat wskazanych w punkcie 5.
5. Projekt - wizualizacja stoiska.
6. Potwierdzenie wptaty wadium.
Powyzsze zataczniki nalezy przedstawi¢ w oryginale lub poswiadczy¢ za zgodnos$é z oryginatem.

7. DODATKOWE WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych i wariantowych.

2. Oferent musi wykonac cato$¢ zamdwienia stanowigcego przedmiot niniejszego zapytania ofertowego wskazanego w
punkcie Il. PRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO

3. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu sktadania ofert. Ztozenie oferty jest jednoznaczne w tym, iz Wykonawca jest zwigzany ofertg do
konica terminu jej waznosci.

4. Zamawiajgcy wystawi fakture VAT za realizacje ustugi po realizacji zadania. 100% ptatnos¢ kwoty brutto za realizacje
ustugi nastgpi do 14 dni po wystawieniu faktury. Zamawiajgcy wyklucza mozliwos$¢ realizowania ptatnosci zaliczkowych.
5. Wykonawca zobowigzuje sie do podpisania umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

6. Wybrany Wykonawca zobowigzuje sie do archiwizowania dokumentacji, zwigzanej z zamdwieniem w okresie
wymaganym przez obowigzujgce w tym zakresie przepisy prawa.
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8. KRYTERIUM WYBORU OFERT

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg, zgodnie z ponizszymi kryteriami:

A. Cena netto w PLN lub EUR* - 60%
B. llos¢ deklarowanych spotkan konsultacyjnych — 40%

*w przypadku podania ceny w walucie obcej, przeliczenie nastgpi wg kursu sredniego Narodowego Banku Polskiego z
dnia otwarcia ofert.

Ocena oferty zostanie obliczona z wykorzystaniem nastepujgcego wzoru: Ocena = A + B gdzie:
Ad. A. Kryterium Cena zostanie ocenione wg nastepujacego wzoru:

(najnizsza zaproponowana cena netto za wykonanie przedmiotu zaméwienia / cena badanej oferty netto za wykonanie
przedmiotu zamodwienia) x 60 punktéw

Przy czym, jezeli cena oferty wyda sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi¢ bedzie watpliwosci
Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajacego lub wynikajgcego z odrebnych przepiséw, w szczegdlnosci jest nizsza o 30% od wartosci zamodwienia lub
sredniej arytmetycznej cen wszystkich ofert, Zamawiajacy zwrdci sie o udzielenie wyjasnien w okreslonym terminie
dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokosé ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco
niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy. Zamawiajgcy oceniajgc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w
szczegolnosci oszczednos$¢ metody wykonania zamdwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo sprzyjajace
warunki wykonania zamoéwienia dostepne dla Wykonawcy oraz wptyw pomocy publicznej udzielonej na podstawie
odrebnych przepiséw. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia.

Maksymalna liczba punktow jakie moze otrzymacd oferta w tym kryterium wynosi: 60 punktow.

Weryfikacja kryterium nastgpi na podstawie formularza ofertowego danego Oferenta

Ad. B. Kryterium llos¢ deklarowanych spotkan konsultacyjnych zostanie ocenione wg nastepujacego wzoru:

- 4 spotkania co najmniej dwugodzinne z przedstawicielami Wykonawcy w siedzibie Zamawiajgcego — 40 punktéw,
- 3 spotkania co najmniej dwugodzinne z przedstawicielami Wykonawcy w siedzibie Zamawiajgcego — 20 punktow,
- 2 spotkania co najmniej dwugodzinne z przedstawicielami Wykonawcy w siedzibie Zamawiajgcego — 0 punktow,

Maksymalna liczba punktéw jakie moze otrzymaé oferta w tym kryterium wynosi: 40 punktéw.

taczna ocena ofert:

Punkty uzyskane przez oferte w ocenie oferty w Kryterium A oraz Kryterium B zostang dodane do siebie i na tej
podstawie zostanie obliczona tgczna ocena oferty. Oferta w tgcznej ocenie oferty moze uzyska¢ maksymalnie 100
punktow.

Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktdrego oferta uzyska najwiekszg ilos¢ punktéw w tgcznej ocenie ofert
(taczna suma punktow uzyskanych przez Wykonawce w kryterium A i B Punkty bedg liczone z doktadnoscia do dwdch
miejsc po przecinku).
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9.SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

a) Oferte nalezy przedstawié¢ na zatgczonym do zapytania ofertowego formularzu.

b) Nieodtgczny element oferty stanowig zatgczniki wymagane w niniejszym zapytaniu ofertowym.

c) Oferta moze by¢ wypetniona odrecznie lub komputerowo, jednak w przypadku wypetnienia odrecznego nalezy tego
dokona¢ duzymi drukowanymi literami w sposob czytelny.

d) Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami musza by¢ kolejno ponumerowane.

e) Dopuszcza sie sktadanie ofert w jezyku polskim oraz angielskim.

f) Oferta musi by¢ podpisana przez osobe do tego upowazniong, ktéra widnieje w Krajowym Rejestrze Sgdowym,
wypisie z ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub innym dokumencie zaswiadczajgcym o jej umocowaniu prawnym.

g) Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami muszg by¢ trwale spiete.

h) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany lub uzupetnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego przed
uptywem terminu na skfadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmian lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego
zostanie przekazana Oferentom niezwtocznie w formie pisemnej (e-mail), jak réwniez zostanie opublikowana na stronie
internetowej Zamawiajacego pod adresem www.venma.pl oraz na portalu Baza Konkurencyjnosci pod adresem
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

i) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania lub uniewaznienia postepowania ofertowego oraz do zakorczenia
postepowania ofertowego bez wyboru wykonawcy bez podania przyczyn.

10. SPOSOB SKtADANIA OFERTY

Oferte/y nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, opieczetowanej pieczecig firmowg Oferenta, adresem Zamawiajgcego
(podanym ponizej) oraz zapisem: "OFERTA NA REALIZACIE DZIAtAN ZWIAZANYCH Z WYKONANIEM ZABUDOWY
STOISKA WYSTAWIENNICZEGO ORAZ TRANSPORTEM EKSPONATOW — TARGI ISH WE FRANKFURCIE ”

Oferte nalezy ztozy¢:

a) osobiscie w siedzibie firmy VENMA Natalia Maczka, Pustkow 385B, 39-205 Pustkow.
b) pocztg, listem poleconym, kurierem na adres firmy VENMA Natalia Maczka, Pustkéw 385B, 39-205 Pustkow.

11.TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferta musi zostac¢ ztozona w nieprzekraczalnym terminie, do dnia 28.01.2019 r., do godz. 12:00 w siedzibie firmy
VENMA Natalia Maczka, Pustkéw 385B, 39-205 Pustkow. W przypadku ztozenia oferty drogg pocztowa, decyduje
godzina wptywu oferty.

Oferty dostarczone Zamawiajagcemu po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.

¢ Skuteczne ztozenie oferty oznacza otrzymania oferty przez Zamawiajgcego przed uptynieciem terminu sktadania ofert.
Zmiany albo wycofanie oferty przez oferenta przed uptywem terminu sktadania ofert jest dopuszczalne.

e Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za przypadkowe otwarcie oferty przed uptywem wyznaczonego terminu, w
przypadku nieodpowiedniego oznakowania koperty.

* Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote jakg przeznaczyt na sfinansowanie zamdwienia oraz
ilos¢ ztozonych ofert. Natomiast po otwarciu ofert Zamawiajacy poda ceny poszczegdlnych ofert.

e Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert. Termin otwarcia ofert: 28.01.2019 r. o
godz. 16:00.

e Po otwarciu ofert Zamawiajacy dokona ich oceny. W trakcie oceny i badania ofert Zamawiajgcy moze wzywadé
oferentéw do ztozenia wyjasnien dotyczgcych ztozonych przez nich ofert.

» Konczac procedure oceny ofert Zamawiajgcy podejmie decyzje o wyborze najkorzystniejszej oferty.

e Zamawiajgcy sporzadzi pisemny protokdt z wyboru najkorzystniejszej oferty.

e Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niedokonania wyboru najkorzystniejszej oferty.

W kazdym czasie postepowania przetargowego dotyczgcego wyboru Wykonawcy, Zamawiajgcy ma prawo do jego
zakonczenia bez wyboru jakiegokolwiek oferenta. Oferentom nie przystuguja wobec Zamawiajgcego jakiekolwiek
roszczenia z tego tytutu.

e Zamawiajgcy niezwtocznie powiadomi oferentéw oraz ogtosi wyniki na swojej stronie internetowej Zamawiajgcego
pod adresem www.venma.pl oraz na portalu Baza Konkurencyjnosci pod adresem
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.
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12. TERMIN WAZNOSCI OFERTY

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

13. INFORMACJA NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA Z MOZLIWOSCI REALIZACJI ZAMOWIENIA

Z mozliwosci realizacji zamdwienia wyfaczone sg podmioty, ktére sg powigzane osobowo lub kapitatowo z firmg VENMA
Natalia Maczka przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzanie miedzy firmg VENMA
Natalia Maczka lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu firmy VENMA Natalia Maczka lub
osobami wykonujgcymi w imieniu firmy VENMA Natalia Maczka czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

I. uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spo6tki osobowej,

. posiadaniu udziatéw lub co najmniej 5% akcji,

[l. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
IV. pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do
bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Potwierdzeniem braku powigzan kapitatowych lub osobowych jest ztozenie przez oferenta oswiadczenia o braku
wystepowania w/w powigzan na obowigzujgcym wzorze stanowigcym zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego.
W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawce powigzanego osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym, zostanie on
wykluczony z udziatu w postepowaniu ofertowym.

14.WARUNKI DOKONANIA ZMIANY UMOWY

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy, w przypadku:

e gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majagcym wptyw na realizacje
przedmiotu umowy,

e wystgpienia okolicznosci niezaleznych od Wykonawcy na uzasadniony wniosek Wykonawcy, pod warunkiem, ze
zmiana ta wynika z okolicznosci, ktérych Wykonawca nie mégt przewidzie¢ na etapie sktadania oferty i nie jest przez
niego zawiniona, przypadkow sity wyzszej, uznanej przez Zamawiajgcego jako zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne,
niemozliwe do zapobiezenia (np. powddz, strajki, zamieszki, decyzje administracyjne, paristwowe).

Wszelkie zmiany, jakie strony chciataby wprowadzi¢ do postanowienn zawartej umowy, wymagajg pod rygorem
niewaznosci formy pisemnej i zgody obu stron (w drodze pisemnego aneksu).

15. SPOSOB UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO

e Oferent moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z prosbg o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego tylko w formie
pisemnej za pomoca poczty elektronicznej.

e Zamawiajacy udzieli wyjasnien, jezeli pisemne zapytanie wptynie do niego nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert.

e Wszelkich informacji dotyczgcych procedury przeprowadzenia zamdwienia udziela Pan Marek Maczka, e-mail:
marek.maczka@venma.pl

Wszelkich informacji dotyczgcych przedmiotu zamdwienia udziela Pan Marek Maczka, e-mail: marek.maczka@venma.pl

16. WADIUM

Zamawiajacy informuje, iz kazdy Wykonawca ubiegajacy sie o realizacje zamdwienia zobowigzany jest przed uptywem
terminu sktadania ofert tj. 28.01.2019 roku, godzina 12:00 (Zamawiajgcy uzna wadium za skuteczne, tylko wowczas, gdy
bank prowadzgcy rachunek Zamawiajacego potwierdzi, ze otrzymat taki przelew przed uptywem terminu sktadania
ofert tj. najpdzniej — 28.01.2019 roku, godzina 11:59:59), do wniesienia w pienigdzu wadium w wysokosci 1 000,00
ztotych. Wadium nalezy wnie$¢ na wskazany przez Zamawiajgcego rachunek bankowy w ALIOR BANK SA nr 68 2490
0005 0000 4500 5635 1983. Wadium musi obejmowac caty okres zwigzania ofertg. Wykonawca zobowigzany jest
dotaczy¢ do oferty kserokopie wptaty wadium z potwierdzeniem dokonanego przelewu. Na poleceniu przelewu nalezy
wpisac: ,Wadium — ZAPYTANIE OFERTOWE DOT. ZAKUPU UStUGI ZABUDOWY STOISKA ORAZ UStUGI W ZAKRESIE
TRANSPORTU EKSPONATOW ORAZ ELEMENTOW ZABUDOWY WRAZ Z UBEZPIECZENIEM | KOSZTAMI SPEDYCJI — TARGI
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ISH”. Zamawiajgcy zatrzyma wadium, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, odmdwi zawarcia umowy na
warunkach okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

W przypadku wytonienia Wykonawcy wniesione wadium zostanie zwrdcone niezwtocznie po podpisaniu umowy z
wytonionym Wykonawca.

Zamawiajacy zwraca wniesione wadium Wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty wybrane, niezwtocznie (do 7 dni od
daty upublicznienia informacji o wynikach postepowania ofertowego) po wyborze oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznieniu postepowania.

Zamawiajacy zwrdci niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu
sktadania ofert w przypadku zaistnienia dwdch przestanek — wycofania oferty przed uptywem terminu sktadania ofert
oraz ztozenia wniosku o zwrot wadium.

17. INFORMACJE DODATKOWE

Administratorem danych osobowych, ktdre znajda sie w formularzu ofertowym oraz zatacznikach do oferty jest VENMA
Natalia Maczka, Pustkow 385B, 39-205 Pustkéw (dalej VENMA Natalia Maczka). VENMA Natalia Maczka bedzie
przetwarzat dane osobowe w okreslonych celach, np. analizy przedtozonej oferty, zawarcia i realizacji umowy. Kazdy
Oferent ma prawo zazgda¢ dostepu do tresci danych, ktére go dotyczg — poprawic je, zaktualizowaé, sprostowac,
przeniesé, usungc¢ lub ograniczy¢ ich przetwarzanie. Kazdy Oferent moze tez wnie$¢ sprzeciw wobec przetwarzania
udostepnionych danych osobowych. Kazdy z Oferentédw ma prawo do wycofania wyrazonej zgody. Wycofanie zgody nie
ma wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania danych sprzed wycofania zgody. Jesli Oferent ma watpliwosci czy
dane s3 prawidtowo przetwarzane przez VENMA Natalia Maczka, to moze wnies¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

18. ZAtACZNIKI

a) Wzér formularza ofertowego — Zatgcznik nr 1.
b) Wzér oswiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitatowych pomiedzy Oferentem a Zamawiajacym —
Zatacznik nr 2

Z powazaniem
Natalia Mqczka — Wtasciciel
przedsiebiorstwa



